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     เลขานกุารบรษิัท 

เลขานุการบริษัท 
 

 

ณ วนัที� �� ธันวาคม ���� เลขานุการบริษทั คือ นายสมชาย เลิศวิริยจิตต์ โดยได้รับแต่งตั� งจาก

คณะกรรมการบริษทั มีหนา้ที�ความรับผิดชอบ คือ ปฏิบติัหนา้ที�ตามที�กาํหนดในมาตรา ��/�� และมาตรา ��/�� 

ของพระราชบญัญติัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์(ฉบบัที� �) พ.ศ.���� ซึ� งมีผลใชบ้งัคบัในวนัที� �� สิงหาคม 

���� ด้วยความรับผิดชอบ ความระมดัระวงั ความซื�อสัตยสุ์จริต รวมทั�ง ตอ้งปฏิบติัให้เป็นไปตามกฎหมาย 

วตัถุประสงค ์ขอ้บงัคบั มติคณะกรรมการ ตลอดจนมติที�ประชุมผูถื้อหุน้ 

หนา้ที�และความรับผิดชอบของเลขานุการบริษทั มีดงัต่อไปนี�  

1) จดัทาํและเก็บรักษาเอกสาร 

(1) ทะเบียนกรรมการ 

(2) หนงัสือนดัประชุมคณะกรรมการ รายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงานประจาํปี 

(3) หนงัสือนดัประชุมผูถื้อหุน้ และรายงานการประชุมผูถื้อหุน้ 

2) เก็บรักษารายงานการมีส่วนไดเ้สียที�รายงานโดยกรรมการหรือผูบ้ริหาร และจดัส่งสาํเนารายงาน 

         การมีส่วน ไดเ้สีย ตามมาตรา ��/�� ใหป้ระธานกรรมการและประธานกรรมการตรวจสอบ     

         ทราบภายใน � วนัทาํการ  นบัตั�งแต่วนัที�ไดรั้บรายงานนั�น 

3) ประสานงานในเรื�องต่างๆ ระหวา่งบริษทักบัหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง 

4) ใหค้าํแนะนาํดา้นกฎหมายและกฎเกณฑต์่างๆ  

5) ดาํเนินการอื�นๆ ตามที�คณะกรรมการกาํกบัตลาดทุนประกาศกาํหนด 

6) หนา้ที�อื�นๆ ตามที�ไดรั้บมอบหมาย 

 


