
 กระบวนการในการจัดการกับเร่ืองที่พนักงานรองเรียนเกี่ยวกับเร่ืองที่อาจเปนการกระทําผิด 
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กระบวนการในการจัดการกับเร่ืองท่ีพนักงานรองเรียนเก่ียวกับเร่ืองท่ีอาจเปนการกระทําผิด 

 

เมื่อมีผูรองเรียนผานชองทางการรองเรียนตางๆ มายังที่บริษัท และเมื่อผูรับเรื่องรองเรียนซึ่งเปนผูที่บริษัท

ไดรับมอบหมายไดรับเรื่องรองเรียนแลว ใหพิจารณาวาขอมูลหรือหลักฐานมีความชัดเจนเพียงพอหรือไม ถาไมมี        

ความชัดเจนเพียงพอ ใหแจงกลับไปยังผูรองเรียนทราบ หากผูรองเรียนเปดเผยตัวตน แตถามีความชัดเจนเพียงพอ 

และแจงการรับเรื่องรองเรียนดังกลาวไปยังผูบังคับบัญชา  

ผูรับเรื่องรองเรียนสามารถพิจารณาดําเนินการตามความเหมาะสม หรือสงเรื่องใหบุคคลที่เกี่ยวของ โดย

พิจารณาถึงความเปนอิสระในการดําเนินการตามเน้ือหาหรือประเด็นที่ไดรับการรองเรียน เพื่อดําเนินการตรวจสอบหา

ขอเท็จจริงพรอมทั้งติดตามความคืบหนา เพื่อใหมั่นใจวามีการดําเนินการที่เหมาะสมกับขอรองเรียนที่ ไดรับ โดยมี 

แนวปฏิบัติดังน้ี 

1) หากเรื่องรองเรียนเปนการกระทําที่ฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามนโยบายและระเบียบวิธีปฏิบัติดานบุคคล

ใหนําสงฝายทรัพยากรบุคคล 

2) หากเรื่องรองเรียนเปนการกระทําที่ฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายและกฎระเบียบของรัฐ นโยบาย

และหลักการกํากับดูแลกิจการ จรรยาบรรณธุรกิจ และระเบียบขอบังคับของบริษัทใหนําสงเลขานุการบริษัท 

3) หากเรื่องรองเรียนเปนการกระทําที่อาจสอถึงการทุจริต ซึ่งหมายถึง การกระทําใดๆ เพื่อแสดงหา

ประโยชนที่มิควรไดโดยชอบดวยกฎหมายสําหรับตนเองหรือผูอื่น เชน การยักยอกทรัพย การคอรรัปช่ัน การฉอโกง 

เปนตน ใหนําสงคณะกรรมการตรวจสอบ (Audit Committee) หรือผูจัดการฝายตรวจสอบระบบงานภายในองคกร 

4) ในกรณีที่เรื่องรองเรียนเปนเรื่องที่ซับซอนหรือเกี่ยวของกับหลายหนวยงาน ใหนําสงกรรมการผูอาํนวยการ 

เพื่อแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง (Investigation Committee) สําหรับดําเนินการตรวจสอบเรื่อง

ดังกลาว 

จากน้ันใหผูตรวจสอบเรื่องรองเรียนแจงการรับเรื่องรองเรียนดังกลาว บันทึกขอมูล สําหรับติดตามความคืบหนา

การดําเนินการขอรองเรียนน้ันๆ 

ผูตรวจสอบเรื่องรองเรียนมีหนาที่ตรวจสอบหาขอเท็จจริง ในกรณีที่พบวามีการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตาม

กฎหมาย และกฎระเบียบของบริษัท หรือกระทําการทุจริตจะตองไดรับการพิจารณาโทษทางวินัยตามระเบียบบริษัท 

ที่กําหนดไว และ/หรือ อาจจะไดรับโทษตามกฎหมาย หากการกระทําน้ันผิดกฎหมาย 

เมื่อการตรวจสอบเรื่องรองเรียนไดขอยุติแลว ผูตรวจสอบเรื่องรองเรียนจะรายงานผลสรุปการตรวจสอบ 

ใหแกผูรับเรื่องรองเรียนทราบ เพื่อแจงตอผูรองเรียนตอไป (ในกรณีที่ผูรองเรียนเปดเผยตัวตน) 

ทั้งน้ี กระบวนการต้ังแตรับเรื่องรองเรียนจนกระทั่งแจงกลับไปยังผูรองเรียน ควรดําเนินการตามกําหนดระยะเวลา       

ที่เหมาะสม 

 


